INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES /

Guatemala, 31 de mayo de 202/

Lioenci
ANA OLIVIA CASTANEDA ARROYO
Directora General de las Arles
Minstenio de Culiura y Deporles

Su despacho.

Estimada sefiora Directora

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: STEFANNY GABRUELA CHAR LOPEZ cut zmcosnu;/

Ndmero de contrato: DGA-029-128-2024 Acuerdo Ministerial: 320~

Servicios: TECNICOS .~ Nil del Contratista: 110370600 _~

Nimero de Factura: 3520613138~ .~ Serie: OASEWSAE ~ _—

Honorarios Mensuales: Q600000 _~ _~ Periodo del Informe: MAYO _— /
Monto Tolal del Contrata Q3425806 .~ e Plazo del Conlrato: 10/01/2024 AL 30/062024 _~
Unidad Administraliva donde presta los  Secclon de Contabilidad

Seqvicios: DEPARTAMENTO FINANCIERO

Obetivos del Conltrato:

“LA TECNICO" se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para LA SECCION DE
CONTABILIDAD DEL DEPARTAMENTO FINANCIERO DE ADMINISTRACION Y FI

DE LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y
DEPORTES, con dedicacion y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos
técnicos, en la prestacion de Servicios Técnicos que se describen a conlinuacin, sin ser estas
limitalivas, sine nicamenle enunciativas:

Desarrolio Ordenado de Actividades: /

a)
b)

Se 2poyb en la elaboracion del Anteproyecto Presupuestatio de la Direccién y Coordinacion.
Se apoyo enla elaboracién de los formularios de requisicion, soliciludes de pago a proveedores y coladoradores en el Sislema de Gestion -SIGES-,
Sebrindéapuyoene!anélis'sdeIosdocumenlosdere;pa}dopalamnstntarlamrrectaapﬁmciéndeloscédugospre-.;uweslariusanhreldeg;upusy

renglon.

Se brindé apoyo en la elaboracion de un registro de las operaciones contables presupuestarias,

Se apoyd en la elaboracion de las programaciones y reprogramaciones presupuestarias.

Se apayd en la verificacion de la correcta aplicacién de las leyes y nonmas relativas a la administracién de recursas financieros.

Se brindé apoyo en la realizacién de informes, repartes y documentos que sean solicitados a la Seccion de Contabilidad del Departamento Financiero,
de la Direccidn General de las Artes.
Sehrhdéapuyoenelmnh’uldelaejlecucidndepmsupuesloysegdm’sen!odehsexped]eniesdepagodeinswncsysen&cinsmqueridospormla
institucion.

Se brindd apoyo en el andlisis, organizacién, inlegracion y control de los documentos contables y financieros.

Se brindd apoyo en la actualizacion de la base de datos de los expedientes para pago, que ingresan a la Seccion de Contabilidad.

Se apayd en la verificacién de los expedientes para pago, que ingresan en la Seccian de Contabilidad, cumplan con toda la documentacién de acuerdo
al Check List.

Se apoyd en la revision y andlisis de las expedientes para pago por medio de Cuota Normal, en la fase de compromiso y devengado, Fondo Rotativo,
asi como, los ingresos privatives, verificando que los mismos cumplan con los requisitos legales, administralives y financieros.

Se brindd apoyo en la evacuacion de los requerimientos por parte de la Contraloria Genera! de Cuentas, Auditoria Intema yfo Auloridades del Ministesio -

de Cultura y Depories. /

STEFANNY GABRIELA CHAN LOPEZ JOSUE MISAEL MATIAS DE LEON
Nombre Completo del Conlralista Nombre de la Autoridad que Evalug los Servicios
(segun Clausula de ; ima Primera)

Fima Firma y sello de la Autoridad que Evalua los Servicios
) (segln Clausula de contrato: Décima Primera)



